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UM HANDBOKINA

Handbok pessi er hugsud sem leidarvisir fyrir yfirkjorstjornir skuggakosninga i
framhaldsskolum arid 2016. Mikilveegt er ad fylgja ollum skrefum handbdkarinnar vid
undirbuning og framkvaemd kosninga. Athugid ad i handbokinni er vitnad i kjorbok og
kosningaldg um skuggakosningar og pvi mikilveegt ad hafa pau gogn til hlidsjonar.

Ef upp koma vandamal ma hafa samband vid skrifstofu landskjorstjornar i Hinu
husinu. Haegt er ad senda tolvupodst @ egkys@neminn.is eda hringja i sima
551-4410/561-1100.

1. Skipun kjorstjérna

Pegar skoélastjornendur hafa skrad skoélann til patttoku i skuggakosningum skal skipa
yfirkjorstjorn sem fyrst en eigi sidar en 6. oktéber. | henni skulu vera fjérir nemendur
og einn kennari. Yfirkjorstjorn skal skipud med eftirfarandi haetti:

1. Skoélastjori eda stadgengill hans skipar kennara i yfirkjorstjorn. Skal peim
upplysingum komid til nemendarads eda til pess hdéps nemenda sem verkefnid
er falid af skolastjorn.

2. Hver sa sem a seeti i nemendaradi eda undirradum pess getur gefid kost & sér
i yfirkjorstjorn. Einnig geta skolastjornendur/stadgenglar peirra skipad einstaka
nemendur i yfirkjorstjorn.

3. Verdi peir ekki skipadir eda sjalfkjornir kys nemendarad a milli peirra sem
bjéda sig fram i leynilegri atkveedagreidslu.

4. Pbegar yfirkjorstjorn hefur verid fullskipud kys hun sér oddvita. Vidkomandi er
tengilidur skodlans vid landskjorstjérn og skal senda tolvupodst a
egkys@neminn.is med upplysingum um nafn skéla og oddvita asamt
simanumeri vidkomandi.

Yfirkjorstjorn skal kynna sér kosningaldg skuggakosninga 2016. begar ljost er hversu
margar kjordeildir verda settar upp i skélanum skal yfirkjorstjérn skipa i kjorstjornir
eftir kjordeildum samkveemt 3. gr. kosningalaga. Kjorstjornir skulu vera svo skipadar:

1. Yfirkjorstjérn auglysir eftir sjalfbodalidum til ad mynda eins margar kjorstjornir i
hverjum skola eins og 16gin kveda a um.

2. | hverri kjorstjérn skulu vera fjérir nemendur.

3. Skulu peir sem fyrst gefa kost a sér fa saeti i kjorstjérn og pannig koll af kolli
par til ad paer hafa verid fullmannadar allan kjérfundinn (kl. 09-16). Heimilt er
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ad skipta um kjorstjornarfulltrua eftir pérfum a medan kjorfundi stendur. Er pad
a abyrg0d yfirkjorstjérnar ad kjordeildir séu avallt fullmannadar.

Allar kjorstjornir eru bundar pagnarskyldu. Mikilveegt er ad yfirkjorstjorn
upplysi alla kjorstjornarfulltraa um pa abyrgd sem peim er falin og um pa
pagnarskyldu sem peir skulu luta - 6ski kjiésandi t.d. eftir adstod (sja nanar i
kafla 3.6).

2. Undirbuningur

2.1. Kjorstadur

| samradi vid skolastjornendur eda stadgengla peirra parf yfirkjérstjorn ad koma sér
saman um stadsetningu kjorstadar. Athugid ad heimilt er ad hafa fleiri en eina
kjordeild i sama rymi (t.d. tveer kjordeildir i hverri kennslustofu eda allar kjordeildir i
matsal skolans).

2.2. Auglysing

Eftir ad yfirkjorstjérn hefur komid sér saman um stadsetingu skal hun auglysa
skuggakosningarnar i sidasta lagi 10. oktober (vid upphaf lyéraedisvikunnar).
Kjordagur skal haldinn i 6llum skélum sem skradir eru til patttoku, fimmtudaginn 13.
oktéber. Taka skal fram i auglysingunni hvada nemendur hafa kosningarétt og ad
kjosendur purfi ad hafa personuskilriki medferdist a kjorstad.

Gott getur verid ad senda ut tdélvupost, fa birta auglysingu a tilkynningarskja skolans,
nota samfélagsmidla og jafnvel ganga i kennslustofur til pess ad tryggja géda
patttoku.

2.3. Kjorgogn

2.3.1. Kjorskrar

Pvi naest skal yfirkjorstjorn undirbua kjérskrar. Pad getur verid timafrekt ad setja peer
upp og skipta peim nidur a kjordeildir, pvi skal pad gert med gédum fyrirvara. Gerd
kjorskraa fer pannig fram:

1. Yfirkjorstjérn feer tvo nemendalista med néfnum og kennitdélum afhenda fra
skolastjérnendum/stadgenglum peirra. Annar er listi yfir nemendur yngri en 18
ara og hinn nemendur 18-21 ars i samraemi vid 1. gr. kosningalaga.
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Nemendalistarnir innihalda persdnuupplysingar um nemendur. Pvi er mikilveegt
ad peer séu virtar, eingdngu notadar fyrir kosningarnar og ad peim sé haldid
innan kjorstjorna sbr. ofangreinda pagnarskyldu.
Yfirkjorstjorn deilir fjdlda nemenda a hverjum lista nidur a kjérdeildir i samraemi
vid 3. gr. kosningalaga um kjordeildir. Gott er ad skipta listunum jafnt & milli
kjordeilda til ad jafna umferd kjosenda og skera listana a milli stafa en ekki inn i
midju ,F* eda ,J“ t.d. Yfirkjorstjorn utbyr kjorskra fyrir hverja kjordeild med peim
haetti ad nemendalistarnir eru settir upp eftir stafréfsrod i Excel (eda
sambaerilegum toflureikni) og er hver kjosandi numeradur; ef kjorskra fyrir
kjordeild eitt endar & kjésanda numer 346 byrjar kjordeild tvd a 347 og pannig
koll af kolli.
A forsidu hverrar kjérskrar skulu vera eftirfarandi upplysingar:

a. Kjordeemi (sja 2. gr. kosningalaga).
Nafn skola.
Numer kjordeildar.
Aldurshoépur kjordeildar.
Stafrofsrod i kjordeild (t.d. A-G)

f. Fjoldi kjiésenda a kjorskra kjordeildar.
Prenta skal ut tvo eintok fyrir hverja kjorstjorn.
Odadviti yfirkjorstjornar skal senda landskjorstjorn pessar upplysingar a
egkys@neminn.is svo haegt sé ad utbua og senda yfirkjorstjérn réttan fidlda
kjorsedla flokkada eftir kjordeildum.
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2.3.2. Kjordeildir

Pegar allar kjorskrar eru tilbunar parf ad utbua eftirfarandi:

1.

Kjordeildarnamer. Prenta skal Ut eina A4 sidu i word fyrir hverja kjordeild. A
sidunni skal koma fram med stérum stéfum numer kjordeildar, par fyrir nedan
med adeins minni stéfum, aldurshdépurinn og nedst stadsetning i stafréfinu t.d.
M-R. bPessi blod skal nota til ad merkja kjordeildirnar.

Kjdrdeildarskra. Utbua skal lista yfir kjérdeildir sem ramar eina A4 sidu. Han
kann ad lita einhvernveginn svona ut (eftir pvi hversu fjidlmennur skélinn er):

Kjordeild 1 Kjordeild 2 Kjordeild 3 Kjordeild 4
18-21 ars 18-21 ars 18 ara og yngri 18 &ra og yngri
A-M N-O A-M N-O

Kjordeildarskrain skal hengd a aberandi stad a kjorstad.
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2.3.3. Kjoérgégn af vefnum

A vefnum egkys.is, undir ,skuggakosningar” og ,framkvaemd skuggakosninga“ er ad
finna kosningaldgin og kjorbaekur fyrir kjorstjornir a pdf. formi. Yfirkjorstjornir skulu
prenta ut eitt eintak af hvoru fyrir hverja kjorstjorn og afhenda a kjordag.

2.3.4. Kjoérgdgn fra landskjorstjorn

Yfirkjorstjorn feer send dnnur kjorgogn fra landskjorstjérn, sem nota parf vid
skuggakosningar. Oddviti yfirkjorstjornar er tengilidur skélans vid landskjorstjorn og
pvi er mikilveegt ad hann sendi télvupést a egkys@neminn.is med upplysingum um
hvernig haegt sé ad na i hann um lei® og hann hefur verid skipadur. Landskjorstjorn
hefur pa samband vid oddvita til ad koma kjorgdégnum aleidis til vibkomandi skola og i
réttar hendur. Kjorgogn fra landskjorstjérn eiga ad innihalda:

1. Kjorsedla flokkada eftir kjordeildum.

2. Umslog, tvo fyrir hverja kjordeild, annad merkt ,onyttir® sedlar, hitt ,6gildir
sedlar.

Kjorkassa fyrir hverja kjordeild.

Blyanta fyrir kjorstjora og kjésendur.

Yddara.

Frambodslista til ad hengja upp a kjorstad.

Innsigli.

Uppgjorsblad feer oddviti yfirkjorstjérnar sent med tolvuposti.
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2.4. Fundarboo

Yfirkjorstjorn bodar allar kjorstjornir med gédum fyrirvara a kjorstjornafund ad morgni
kjordags kl. 8. (geetid pess ad allir stadfesti komu sina). Gera ma rad fyrir ad
fundurinn taki um klukkutima med afhendingu kjorgagna og uppsetningu kjordeilda.

i fislmennari skélum getur verid gott ad funda daginn adur. bad sama & vié um
uppstillingu kjordeilda, yfirkjorstjornir purfa moégulega ad boda einhverja
kjorstjornarfulltrua fyrr til ad hjalpa vid ad undirbua kjorstadinn. Sja leidbeiningar fyrir
uppstillingu kjordeilda og dagskra kjorstjornafundar i kafla 3.

2.5. Annad mikilvaegt

Gott er ef kjorstjornir geta adgreint sig eda merkt & einhvern hatt, t.d. med bolum
merktum skolanum, nafnspjoldum eda 6dru. Pad hjalpar kjésendur ad vita hvert a ad
leita adstodar.
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Landskjorstjorn oskar eftir pvi ad yfirkjorstjornir skipi ljdsmyndara til ad taka myndir a
kjérdag og senda a egkys@neminn.is.

Yfirskjorstjornir eru hvattar til ad birta myndir af undirbuningi og framkveemd
skuggakosninga og nota #EgKys og jafnfram hvetja nemendur til ad nota pad a
kjordag - i von um ad myllumerkid ,trend-i“ a samfélagsmidélum.

Athugid: Til pess ad verja réttindi kjésenda til leynilegrar atkveedagreidslu er
kjosendum ekki heimilt ad tala i simann né taka myndir inni i kjordeild. Ef adrir sja
hvernig kjésandi kys er atkvaedasedillinn onytur og ma ekki fara i kjorkassann.
Upplysa parf kjorstjornir um pad.

3. Kosningadagur

3.1. Uppstilling kjordeilda a kjorstad

Yfirkjorstjorn ber abyrgd a ad allar kjordeildir séu tilbunar adur en kjorfundur hefst.
Uppstillingin fer eftir kjorstadnum og fjolda kjordeilda. Gott er ad hafa i huga:

1. Koma fyrir premur bordum og stélum fyrir kjorstjérn a gédum stad innan
hverrar kjordeildar.

2. Efkjordeildir verda ekki i kennslustofum, hugsid hvar kjésendur geta myndad
radir ad hverri kjordeild.

3. Gera rad fyrir rymi par sem ad kjosendur geti kosid leynilega vié bord. Haegt er
ad notast t.d. vid skilrum eda koma fyrir bordi uti i horni.

4. Akvedid hvar kjorkassinn & ad vera i hverri kjérdeild. Hafi® hann & gédum stad
i augsyn kjorstjornar og a aberandi stad fyrir kjosendur - pannig ad peir geti
sett atkvaediod sitt i kassann og audveldlega yfirgefid kjordeildina ad pvi loknu.

5. Hengid kjordeildarnumer sem yfirkjorstjérn hefur utbuid a aberandi stad pannig
ad kjosendur geti audveldlega fundid sina kjordeild (t.d. fyrir utan kennslustofu
eda fyrir framan bordid hja kjorstjérn i opnara rymi).

6. Ad lokum hengir yfirkjorstjorn a aberandi stad vid inngang a kjorstad;
kjordeildarskranna og frambodslista kjordaemisins.

3.2. Kjorstjornafundur og afhending kjorgagna

Yfirkjorstjorn og kjorstjornir skulu hittast adur en kjorfundur hefst par sem yfirkjorstjorn
fer yfir ymis atridi vardandi kjordaginn. Oddviti yfirkjorstjérnar styrir fundinum og sér til
pbess ad farid sé yfir 6ll nedangreind atridi:
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1. Yfirkjorstjorn setur fjéra saman i hverja kjorstjorn og bidur allar kjorstjornir um
kjosa sér oddvita. Ef ekki tekst ad fullmanna allar kjorstjérnir skal kalla til
varamenn.

2. Yfirkjorstjorn utskyrir fyrirkomulagid i kjérdeildum.

a. Oddvitinn situr i midjunni med kjorbdk, kosningaldg, kjorsedla, umsldg
og blyant.

b. Hinir kjorstjornarfulltrdarnir sitja sitthvoru megin vid oddvita, hvor med
eitt eintak af kjorskranni og blyant.

c. Fjordi kjorstjornarfulltriinn, tilsjonarmadur, stendur vid inngang
kjordeildar, styrir kiosendum inn i deildina og segir peim ad vera med
personuskilriki tilbuin. Hann fylgist jafnframt med kjosendum setja
kjorsedlana i kjorkassann og leysir adra kjorstjornarfulltrua af eftir
porfum.

3. Yfirkjorstjorn utskyrir hvernig kosningaferlid a ad ganga fyrir sig:

a. Kjoésendur mynda rod hja tilsjbnarmanni.

b. Kjosandi gengur ad bordi kjorstjérnar og réttir fram persénuskilriki.

c. Oddviti tekur vid skilrikjum og kjorstjornarfulltrui finnur nafn kjésandans i
kjorskra og merkir X vid pad (athugid ad haegt er ad afgreida tvo
kjésendur i einu).

d. Pegar kjorstjornarfulltrai hefur merkt X vid kjésanda, réttir oddviti honum
einn kjorsedil. Auk pess merkir hann strik i prikbladid i kjorbok. bannig
skrair oddviti kjorsdkn nidur eftir kyni.

e. Kjosandi kys leynilega vid bord, brytur atkveedasedilinn pannig ad
prentada hlidin snui inn, setur kjorsedilinn i kassann og yfirgefur sidan
kjordeildina.

4. Yfirkjorstjorn utskyrir notkun prikblads:

a. Odadviti yfirkjorstjornar skal utskyra vel hvernig oddviti kjorstjornar a ad
merkja inn a prikabladid. b.e.a.s. ad merkja eitt strik i dalk fyrir hvern
kjorsedil sem hann gefur fra sér, - eftir pvi hvort pad er karl eda kona
sem hann afhendir kjorsedilinn, par til ad fimm strik eru komin og feera
sig sidan i naesta dalk o.s.frv. (sja leidbeiningar i kjorbok).

b. A klukkutima fresti eru atkvaedin reiknud saman ( karlar + konur) i
nedsta dalkinn. Pa eru samanldgd prik borin saman vié pann fjdlda
kjosenda i kjorskra sem buid er ad merkja vid. Brynt er ad hafa
tolustafina skyra og skiljanlega.

c. Kjorstjornarfulltraar fylgjast med og tryggja ad oddviti merki vid prikblad i
hvert sinn sem hann afhendir kjorsedil.
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d. Kjorsedlar eru taldir 10 saman i bunkum. | hvert sinn sem bunki klarast
skal pad stemma vid fjdlda prika a prikbladi og peirra sem buid er ad
merkja vid i kjorskra.

5. Yfirkjérstjorn utskyrir nnur mikilvaeg atridi:

a. Farsima og myndavélanotkun; Kjésendur eru hvattir til ad taka patt i
#EgKys umraedunni en po ekki & medan peir eru staddir i kjdrdeildum,
par er 6ll simanotkun dleyfileg - til ad verja réttindi til leynilegrar
atkveedagreidslu.

b. Hvernig eigi ad bregdast vid ef kjosandi getur ekki gert grein fyrir sér
med personuskilrikjum (sja kafla 3.4. i pessari bok).

c. ,Kosningaspjoll“ og hvernig skal bregdast vidé peim (sja kafla 3.5. i
bessari bok).

d. Hvad ber ad gera ef kjosandi parf adstod vid kosningu? (sja kafla 3.6. i
bessari handbok).

e. Fara i gegnum kjorbok og gaeta pess ad kjorstjérnir skilji hvernig fylla a
hana ut og reikna uppgjor. Mikilvaegt er ad kjorstjorn fylli ut allt i
kjorbok eftir ad kjorfundi lykur.

pa afhendir yfirkjorstjorn 6llum oddvitum flokkud kjoérgogn eftir nimerum kjordeilda:

Tvo eintdk af kjorskra kjordeildar.
Eitt eintak af kosningalogum.

Eitt eintak af Kjorbok.

Kjorkassa kjordeildar.

Kjorsedla.

Tvo umslog.

12 blyanta.

NOoOr~WON-~

Pvi naest fer hver oddviti yfir listann a bladsidu 2 i kjorbok og tryggir ad hann hafi oll
kjorgogn. ba fyllir hann ut bls 1-2 i kjorbok.

Adur en kjdrfundur hefst skal yfirkjorstjérn fara i allar kjérdeildir og ganga ur skugga
um ad allt sé tilbuid fyrir kjorfund og ad allir viti hvert peirra hlutverk er. Gaeta skal
pess ad allir kjorkassar séu tomir.

3.3. Kjorfundur

Yfir daginn er mikilveegt ad yfirkjorstjorn kanni reglulega hvort allt gangi vel fyrir sig i
kjordeildunum. Yfirkjorstjorn skiptir med sér verkum, & medan sumir sja um ad veita
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kjbsendum upplysingar leysa adrir kjorstjornarfulltriana af eftir porfum. Yfirkjorstjorn
skal geeta sérstaklega ad:

Alltaf séu fjorir i hverri kjordeild.
Vera til stadar til pess ad leysa kjorstjornir af eftir porfum ef ekki naest i
varamann.

e Ad minnsta kosti einn ur yfirkjorstjorn parf ad vera a kjorstad til pess ad
adstoda kjosendur i réttar kjordeildir og veita upplysingar ef kjosendur vantar
adstod.

Kjorstjornir fari eftir leidbeiningum i kjorbok.

Gera breytingar a kjorstjornum ef einhver sinnir ekki hlutverki sinu.

Hafa eftirlit med og bregdast vid ef a kjorstad eda i naesta nagrenni hans fer
fram kosningaarodur, kosningaspjoll eda onnur starfsemi sem truflar eda
hindrar edlilega framkveemd kosninga.

3.4. Skilriki

Kjésandi gerir kjorstjorn grein fyrir sér med pvi ad framvisa skilrikjum, debetkort,
nemendaskirteini og énnur skilriki med mynd og kennitdlu teljast fullgild skilriki.
Sé kjosandi ekki med skilriki ber ad kalla til fulltraa yfirkjorstjornar. Ekki skal tefja
kosninguna af peim sékum. Yfirkjorstjorn skal fa annan kjésanda (sem hefur
persénuskilriki medferdis) til ad votta ad kjésandi sé sa sem hann segist vera (t.d.
vinur eda samnemandi sem pekkir hann med nafni). Sé su leid farin skal fylla ut
videigandi vottordseydublad i vidauka kjorbokarar.

Aldrei skal visa kjésanda fra kjorstad fyrr en 6ll tilteek trreedi hafa veriod reynd.

3.5. Kosningaspjoll

Ymislegt getur komid upp & kjérdag sem fellur undir kosningaspjéll. Kjésandi getur
gert tilraun til ad yfirgefa kjorstad an pess ad skila kjorsedli, synilegur kosningaarédur
a kjorstad eda i naesta nagrenni, kjosandi getur reynt ad hafa ahrif &4 framkveemd
kjorfundarins og svo framvegis.

Yfirkjorstjorn skal samstundis stédva allt sem fellur undir kosningaspjoll. Ef upp koma
adstaedur sem yfirkjorstjorn treystir sér ekki til ad bregdast vid skal hun leita til
skolastjornenda og skulu peir akveda hvernig skal tekid a malinu. Ef slikt atvik kemur
upp, sem talid er geta haft ahrif a nidurstédur kosninganna er oddviti yfirkjdrstjornar
bedinn um ad tilkynna pad til landskjorstjornar i sima 551 4410/561 1100.
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3.6. Adstod vid kosningu

Ef kjosandi skyrir kjorstjorn fra pvi ad hann sé ekki faer um ad kjosa vegna sjénleysis
eda pess ad honum sé hond énothaf a hann rétt a4 adstod. Vidkomandi kjorstjorn
skrair slikt i kjorbok sina. Ef kjosandi uppfyllir ofangreind skilyrdi og éskar eftir adstod
vid kosningu a hann val um tvennt:

1. Kjdésandi getur sjalfur valid einn ur kjorstjérninni sér til adstodar og er sa
bundinn pagnareid um pad sem fer peim a milli. Kjorstjornarfulltrai skal ekki
sjalfur bjoda fram adstod sina. Adstod skal adeins veita ef kjdsandi éskar
Otviraett eftir henni.

2. Kjosandi getur 6skad eftir ad fulltrii sem hann hefur valid sjalfur adstodi hann
vid ad greida atkvaedi. Ef kjosandi dskar eftir pvi vid kjorstjorn skal honum
visad til yfirkjorstjornar. Eftirfarandi er mikilvaegt ad hafa i huga pegar kjéosandi
oskar eftir adstod:

a. Fulltrui kjosandans skal vikja fra @ medan kjosandinn tjair 6sk sina vid
yfirkjorstjérn.
b. Osk kjésandans verdur ad vera épvingud og 6tviraed.

Adstodina skal skra i kjorbok viokomandi kjorstjérnar.

d. Effallist er a beidnina skal urskyrt fyrir fulltra kjésandans ad hann sé
bundinn pagnareid.

e. Sé beidnin ekki sampykkt skal vibkomandi adstodarmanni greint fra pvi
ad beidnin uppfylli ekki skilyrdi fyrir hjalpinni, en kjosanda sé heimilt ad
oska eftir adstod fra fulltrua i kjordeild.

f. Ef beidni um adstod er sampykkt skal kjosanda og fulltra hans fylgt i
rétta kjordeild og kjorstjérn skyrt fra pvi ad adstodin hafi verid heimilud.

g. Hver og einn ma adeins adstoda einn kjésanda.

o

Athugio:

Kjésandi verdur sjalfur ad geta tjad pann vilja sinn épvingad og med skyrum haetti
ad hann éski adstodar fulltrians sem hann hefur valid. Geti kjésandi pad ekki parf
hann ad leggja fram skriflegt leyfi forradamanns (ef fulltrdinn er ekki forradamadur)
eda videigandi vottord sé kjdsandinn eldri en 18 ara. | vottordinu er stadfest ad
kjésandi hafi sjalfur valid tiltekinn nafngreindan fulltrda sér til adstodar vid
atkvaedagreidsluna. Uppfylli kjésandi ekki framangreind skilyrdi ma kjorstjorn ekki
heimila atkveedagreidslu med pessum heetti.
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4. Uppgjor

Kjorstjornum er einungis heimilt ad slita atkvaedagreidslu fyrir kl. 16:00, ef allir sem
eru a kjorskra i peirri kjordeild hafa greitt atkveedi. Oddviti kjorstjornar skal tilkynna lok
atkvaedagreidslu til yfirkjorstjornar, ljuka vid ad fylla ut kjorbok og yfirkjorstjérn gengur
sidan fra kjordeildinni samkvaemt handbdk pessari.

Kjorfundi skal slitid kl.16.00 en kjéosendur sem ennpa bida i r6d og meettu a kjorstad
fyrir 16:00 hafa rétt a ad greida atkveedi. Meti yfirkjorstjorn pad sem svo ad kjorsokn
hafi ekki verid naegileg eda ef langar bidradir eru fyrir utan kjordeild, pa ma hun
framlengja kjorfund til kl.17 eins og 37. gr. kosningalaga kvedur a um.

4.1. Uppgjor kjorstjorna

Pegar kjorfundi er slitid skal oddviti kjorstjérnar ganga fra 6nytum og onyttum sedlum i
sérmerkt umslog. Skal umslogum lokad mjog vandlega og pess geett ad engir
kjorsedlar geti dottid ur. Umslogin eru sidan sett i kjorkassann.

Yfirkjorstjorn gengur a milli kjérdeilda og fer yfir uppgjor kjorstjorna adur en hun tekur
vid gbgnunum. Ganga parf ur skugga um ad allt i kjorbok sé utfyllt, og ad ad
utreikningar séu réttir. ba stadfestir yfirkjorstjérn med undirskrift sinni og dagsetningu
ad uppgjorid hafi verid yfirfarid og afstemmt adur en kjorstjorn setur kjorbok i
kjérkassann. Par med er verkefni kjorstjérna lokid.

4.2. Uppgijor yfirkjorstjornar

Pegar yfirkjorstjorn hefur safnad 6llum gégnum saman gengur hun fra kjérgognum:

1. Oddviti fyllir at ,uppgjorsblad oddvita“ sem landskjorstjorn hefur sent i
tolvupdsti. bad er notad til ad reikna ut heildarkjorsékn hvers skéla par sem
uppgjor allra kjordeilda er lagt saman. Reikna skal tvisvar til pess ad tryggja ad
allt sé rétt samanlagt og pess geett ad tolur séu skyrar og skiljanlegar.

2. Oddviti setur uppgjorsblad sitt i kjorkassa kjordeildar 1.

3. ba er sett innsigli yfir kjorsedlaraufarnar a 6llum kjorkdssunum pannig ad ekki
sé haegt ad opna kassana (hvorki na gbgnum ur né troda i) an pess ad
fiarleegja innsiglid. Onnur gégn verda eftir i skolanum. ATHUGID ad fara med
kjorskrar til skélastjéornenda sem eyda peim.
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Eftir ad yfirkjorstjorn hefur gengid fra kjorgdgnum skal hafa eftirlit med peim og halda
fra ovidkomandi adilum. Gégnunum er sidan komid fyrir i leestri geymslu eda
kennslustofu.

Oddviti yfirkjorstjornar ber abyrgd a ad kjorgdgnum sé komid til landskjorstjérnar svo
fliott sem audid er en eigi sidar en manudaginn 17.oktober. Oddvitar fa tolvupost fra
landskjorstjéorn um hvernig gognin skulu send/satt.

Pegar yfirkjorstjorn hefur sent gognin eda landskjorstjorn sétt pau (a
héfudborgarsvaedinu) er hlutverki yfirkjorstjérnar lokid.

Framlag ykkar skéla i ad efla kosningapatttoku og lydraedisvitund ungs folks er
ometanlegt. Fyrir hond Landssamband seskulydsfélaga og Samband islenskra
framhaldsskolanema pakkar landskjorstjorn pér/ykkur fyrir patttdkuna. Nidurstodur
kosninga verda birtar & egkys.is pann 29. oktober

Landskjorstjorn,

Adda béreyjardéttir Smaradoéttir, formadur SiF
Hildur Bjérgvinsdottir, framkvaemdastjori SiF
Sigurdur Sigurdsson, formadur LAF
Tinna Isebarn, framkvaemdastjori LAEF
pérdur Johannsson, alpjédaforseti LiS
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